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INHALT

1. Eine offene PowerPoint-Prasentation direkt in einer Teams-Besprechung
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2. Eine Prasentation aufzeichNen.......ccooooo i,
3. Anzeigeoptionen fiir das Aufzeichnungsfenster.......ccccccvviiieieeiiiiirieiiiinnnnnn.
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DARUM GEHT’S

Es gibt einige Veranderungen und Neuerungen im
PowerPoint 365-Universum. Welche dies sind, zeige ich
Ihnen in dieser Lerneinheit.

SO WIRD'S GEMACHT

1. EINE OFFENE POWERPOINT-PRASENTATION DIREKT IN EINER TEAMS-
BESPRECHUNG VORFUHREN

Sie kdnnen jetzt wahrend einer Teams-Besprechung direkt aus PowerPoint heraus
eine Prasentation vorfihren. Sie miussen dafir nicht erst in Teams Uber
PowerPoint-Live die Prasentation teilen.

Offnen Sie wahrend einer Teams-Besprechung die Prisentation wie gewohnt in
PowerPoint. Klicken Sie darin einfach auf die Schaltflache In Teams.
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Sprache Designer

Bestatigen Sie dann im Besprechungsfenster die angezeigte Meldung mit einem
Klick auf Prasentieren.
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Teammeeting

Chat Reaktionen Riume  Weitere

P N

A\ Sie beginnen in Kiirze mit lhrer
Prasentation

In der Soluzione Script GmbH-Organisation
prasentieren

Abbrechen Présentieren

Nach einigen Sekunden wird die Prasentation in der Besprechung wie gewohnt
geteilt.

Teammeeting
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—_— Personen Chat Reaktionen Raume  Weitere

Unternehmensprasentation

Lisa Schmitz
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ACHTUNG

Diese Funktion steht nur fiir die PowerPoint-Prasentationen, die in der Cloud (z.B.
auf OneDrive oder SharePoint) gespeichert sind, zur Verfligung.

2. EINE PRASENTATION AUFZEICHNEN

In PowerPoint wurde die Funktion Bildschirmaufzeichnung komplett neugestaltet.

Neu ist hierbei die Schaltflache Aufzeichnen. Diese befindet sich rechts oberhalb
des Meniibands und ist somit immer sichtbar, egal welches Register Sie aktuell
geoffnet haben. Mit Klick auf diese Schaltflache starten Sie eine Aufzeichnung ab
der aktuellen Folie.

Jason Becker f o — m] >
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Bearbeiten  Diltieren
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Sprache Designer

Ebenfalls neu ist das Register Aufzeichnen. Darin befinden sich alle Befehle rund
um das Thema Aufzeichnen.

Datei  Start  Einfiigen  Zeichnen  Entwurf  Uberginge  Animationen Bildschirmprasentation Au&eichnenmsicht Hilfe
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Von  Ab Altueller Bildschirmaufzeichnung Audio Als Bildschirmprasentation  |n Video Weitere
Eeginn an Folie speichern exportieren  Informationen
Vaorschau Aufzeichnen Bearbeiten Exportieren Hilfe

In der Gruppe Aufzeichnen kdnnen Sie auswahlen, ob Sie die Aufzeichnung Von
Beginn an oder Ab Aktueller Folie starten mochten.
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Datei  Start  Einfigen  Zeichnen  Entwurf  Ubergdnge  Animationen Bildschirmprasentation  Aufzeichnen

I A
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Von  Ab Aktueller|Bildschirmaufzeichnung  Audio Als Bildschirmprasentation  In Video
Beginn an Folie speichern exportieren  Infi
Warschau Aufzeichnen Bearbeiten Exportieren

Daraufhin offnet sich das Aufnahmefenster, in dem Sie viele Einstellungen fir die
Aufzeichnung vornehmen kénnen.

¢ Bearbeiten 00:00 /00:00 O @ & v epoteen >
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Hinweis auf schnelle Entwicklung insbesondere im Ausland in den letzen 3 Jahren.

Convivax AG
Softwarcentwickivng & Conrulting

t Februar 2014
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(1) Sie konnen lhre Kamera einschalten, um |hr Webcam-Video in die
Prasentation einzubetten.

(2) Schalten Sie Ihr Mikrofon ein, wenn Sie Kommentare einsprechen moéchten.

(3) Mit einem Klick auf Aufzeichnung beginnen starten Sie die Aufnahme.

(4) Wahrend der Aufzeichnung kénnen Sie Werkzeuge, wie z.B. den
Laserpointer oder den Stift, nutzen. So kénnen Sie den Blick des Publikums
auf bestimmte Elemente der ge6ffneten Folie lenken.

Wenn Sie mit der Aufzeichnung fertig sind, klicken Sie auf Aufzeichnung beenden.
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Bearbeiten 00:13 /00:55 O Exportieren

Sie konnen die aufgezeichnete Prasentation als Video speichern und dieses mit
anderen Personen teilen. Klicken Sie dafur auf Exportieren.

¢ Bearbeiten 00:18/01:02 Bt & - exportieren >

o

XIEv 3. ANZEIGEOPTIONEN FUR DAS AUFZEICHNUNGSFENSTER

Wenn Sie |hr Webcam-Video mit aufzeichnen moéchten, stellen Sie sicher, dass das
Kamera-Symbol aktiv ist.

{ Bearbeiten 00:00/00:00 @ voe Exportieren >

Mit dieser Schaltflache konnen Sie Einstellungen fir den Hintergrund lhres Videos
vornehmen.

Seite 6 © soluzione Script GmbH



v Hintergrund anzeigen
Hintergrund weichzeichnen

|I| ¥ =l ansichten ¥

Aullerdem konnen Sie das Layout des Aufzeichnungsfensters andern. Klicken Sie
dafiir auf Ansichten.

D Teleprompter
2 D Referentenansicht

kR =] Folienansicht

|I| v Ansichten ¥

(1)In der Telepromter-Ansicht werden lhre Notizen zur aktuellen Folie
oberhalb der Folie angezeigt. Auf diese Weise konnen Sie lhre Notizen lesen
und gleichzeitig den Augenkontakt mit lhrem Publikum im aufgezeichneten
Video aufrechterhalten.

(2) Die Referentenansicht zeigt Ihre Notizen fiir die aktuelle Folie und eine
Vorschau auf die nachste Folie rechts im Aufzeichnungsfenster.

(3)In der Folienansicht sehen Sie nur die Folie. Die Notizen werden
ausgeblendet.

In allen drei Ansichten sehen Sie Ihr Webcam-Video in der rechten unteren Ecke
der Folie.
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Convivax AG

Softwareentwicklung & Consulting

» Gegrindet Februar 2016
» Umwandlung in eine AG 2018
» 400 Mitarbeiter
» Standorte in 3 Landern
» Deutschland
» Slowakei
» USA
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